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RESPONSABLE: Alan Arenas FECHA DE ENTREGA: 09/09/2026

PUESTO: COORD CATEGORIA: 
Mobiliario

UNIDAD RESPONSABLE: ERA OTRO:

DEPARTAMENTO: TI FOLIO:

LOS BIENES QUEDAN A SU ABSOLUTA RESPONSABILIDAD.

ARTICULO UBICACIÓN MODELO MARCA No. DE SERIE CODIGO INTERNO DESCRIPCIÓN

MONITOR ERA C24F390FHLXZSAMSUNG BZRWH4ZM401260B50060771

OBSERVACIONES:

Entrego: Recibio:

Nombre y Firma: Nombre y Firma:
Alan Arenas

Equipo de 
computo

Equipo 
Telefonico

Recibí por parte del departamento de activos los bienes descritos anteriormente el cual se me entregan en las condiciones 
descritas y para su debido uso, comprometiéndome a cuidarlo y mantenerlo en las mejores condiciones, en el entendido de que 
cualquier daño ocasionado por dolo o negligencia me hare responsable de la reparación o reemplazo del mismo.

Los bienes entregados serán utilizados para cumplir con  las tareas que la empresa me encomiende y no podre hacer uso del 
mismo para carácter personal. así mismo, me comprometo a emplearlos únicamente de acuerdo con las condiciones y 
especificaciones que para dichos efectos hagan de su conocimiento la empresa, obligándome a no hacer modificaciones ni 
cambios por cuenta propia, reportando cualquier problema o desperfecto que presente el bien al personal correspondiente.

En caso de incumplimiento Recursos Humanos aplicara las sanciones conforme al reglamento interno.


